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1. Installation

1.1.Setup

Anmerkung: Sollten Sie Office 64-Bit oder die Click-to-run Version installiert haben, beachten Sie bitte
zuerst die Punkte unter Sonderfall: Installation unter Office 64-Bit / Office Click-to-run.

Hinweis fiir Update-Installationen: Bitte erstellen Sie vor der ersten Installation eine Sicherung der
Datenbank Stundendb17.mdb.

Nach Start der Installationsroutine als Administrator, werden Sie durch das Installationsmenii gefiihrt.

1.2.Erstinstallation

Wenn Sie flexRM time das erste Mal installieren, kdnnen Sie zwischen einer Netzwerkinstallation und
einer Einzelplatzinstallation wahlen.

Bei einer Netzwerkinstallation wird die Datenbank zentral am Server abgelegt, damit alle Benutzer
darauf zugreifen kénnen. Hierbei wird die Setuproutine zuerst am Server ausgefiihrt und danach auf
den einzelnen Clients.

Bei einer Einzelplatzinstallation liegen sowohl die Datenbank als auch die Softwareinstallation lokal
auf einem Rechner.

Hinweis: Bitte fiihren Sie vor der Installation von flexRM time alle Windows Updates durch. Bitte
beachten Sie auch, dass fiir die Installation eine Internetverbindung notwendig ist.

1.3.Erstinstallation am Server

Nach Start der Installationsroutine als Administrator, klicken Sie bitte zwei Mal auf Weiter, bis Sie zum
Fenster Komponenten auswdhlen gelangen. Wahlen Sie dort bitte Server-Installation, damit alle
erforderlichen Komponenten auf dem Server installiert werden.

5.0 Setup - flexRM time -

Komponenten auswihlen
Welche Komponenten sollen installiert werden?

Wahlen Sie die Komponenten aus, die Sie installieren machten. Klicken Sie auf
"Weiter", wenn Sie bereit sind fortzufahren.

Client-Installation ~

Client-Installation
Server-Installation
Einzelplatzinstallation
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Im nachsten Fenster wahlen Sie bitte das zentrale Verzeichnis, in das die Datenbank gelegt werden
soll.

A,

B

Wahlen &
womal Wahlen Sie einen Ordner aus, und Kiicken Sie danach auf "OK™

Ordner suchen .

§ |'|,'|,Server'|Daten'|,ﬂexRM'I'|me'|,Datenbank.| | L

E=r: “ o LOkaler Datentrager (C:)

Klicken SWINDOWS.~BT eres

Verzeig Benutzer

Datenl Perflogs

C:\Pra PregramData B |
Programme

Programme (x36)
Windows
s CD-Laufwerk (D:)

Meuen Ordner erstellen Abbrechen

Abbrechen

Hinweis: Sollte der Netzwerkordner nicht auswahlbar sein, geben Sie bitte den Pfad manuell iiber
die Adressleiste ein. Beachten Sie dabei, ggf. vorher den Server zu benennen. StandardmaRig
werden Pfadangaben in folgendem Format eingetragen \\Server\Freigabe\Ordner...

Geben Sie als nachstes den freien Port ein, falls von der Voreistellung abweichend. Sollten Sie keine
spezielle Konfiguration, z.B. liber eine Firewall festgelegt haben, belassen Sie den Port einfach bei
53002.

i;‘p Setup - flexRM time -

Port

Bitte geben Sie den Port ein, an dem der Service lauschen soll.

Port (SERVER)

Waibhlen Sie zuletzt noch, ob Sie ein Desktopsymbol erstellen mochten oder nicht.

i:_,h Setup - flexRM time -

Zusitzliche Aufgaben auswihlen
Welche zusdtzlichen Aufgaben sollen ausgefihrt werden?

Wahlen Sie die zusatzlichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation
von flexRM time ausfiihren soll, und klicken Sie danach auf "Weiter".

Zusatzliche Symbole:
Desktop-Symbol erstellen

Nach einem Klick auf Weiter, erhalten Sie eine Zusammenfassung der Installationseinstellungen. Mit
einem Klick auf Installieren, beginnt das Setup die Serverdienste zu installieren.
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1.4.Erstinstallation am Client

Nach der Serverinstallation kann die Installation auf den einzelnen Clients durchgefiihrt werden.
Wahlen Sie dazu in der Installationsroutine Client-Installation aus.

5% Setup - flexRM time -

Komponenten auswadhlen
Welche Komponenten sollen installiert werden?

Wahlen Sie die Komponenten aus, die Sie installieren michten. Klicken Sie auf "Weiter™,
wenn Sie bereit sind fortzufahren.

Client-Installation v

Server-Installation
Einzelplatzinstallation

Im nachsten Fenster, geben Sie bitte den Serverpfad zur Datenbank an:

5% Setup - flexRM time -

Wahlen sie das Datenbankverzeichnis
Wo méchten Siefist die Datenbank ablegen/abgelegt?

Die Datenbank wird erstelltfliegt im folaenden Verzeichnis.

Klicken Sie "Weiter”, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, um ein anderes
Verzeichnis zu wahlen.

Datenbankverzeichnis

[E:Programbata netcADssrvice Ve fime | [Durchsachen ... |

Hinweis: Sollte der Netzwerkordner nicht auswahlbar sein, geben Sie bitte den Pfad manuell iiber
die Adressleiste ein. Beachten Sie dabei, ggf. vorher den Server zu benennen. StandardmaBig
werden Pfadangaben in folgendem Format eingetragen \\Server\Freigabe\Ordner...

)

Ordner suchen *

Wihlen £
womal Wahlen Sie einen Ordner aus, und kicken Sie danach auf "OK™.

| ||\W\server\Daten\flexRM Time\Datenbank| |

e Dy % o Lokaler Datentrager (C:)

Klicken SWINDOWS.~BT gres
Verzeid Benutzer

Datenh Perflogs

C:Pra PrograrnData ... |
I: Programme

Programme (x86)
Windows
- CD-Laufwerk (D:)

Meuen Ordner erstellen Abbrechen

l_bbrechen
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Geben Sie im nachsten Fenster die IP Adresse oder den Namen des Servers und den Port zu Server
an. Der Port muss nur geandert werden, wenn dieser von der Standardeinstellung abweicht. Sollten
Sie keine spezielle Konfiguration, z.B. tiber eine Firewall festgelegt haben, belassen Sie den Port
einfach bei 53002.

5% Setup - flexRM time -

Server und Port

Bitte geben sie den Server und den Port des Service an.
IP Addresse oder Name (SERVER)

oCalno |

Port [(SERVER)
|53E| 2 |

50 Setup - flexRM time -

Server und Port

Bith;rgeben sie den Server und den Port des Service an.

IP Addresse oder Name (SERVER)
|192. 163.0.1] |

Prrt MERWFRY

In den letzten beiden Fenstern kdnnen Sie ggf. den Namen des Startmeniordners andern und
festlegen ob Sie ein Desktop-Symbol erstellen mochten.

5% Setup - flexRM time -

Startmenii-Ordner auswahlen
Wo soll das Setup die Programm-Verknipfungen erstellen?

J Das Setup wird die Programm-Verkniipfungen im folgenden Startmeni-Ordner
_— erstellen.

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen machten.

| Durchsuchen ...

5 Setup - flexRM time -

Zusatzliche Aufgaben auswéhlen
Welche zusatzlichen Aufgaben sollen ausgefiihrt werden?

Wahlen Sie die zusatzlichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von
flexRM time ausflhren soll, und kiicken Sie danach auf "Weiter™,

Zusatzliche Symbole:
Desktop-Symbol erstellen

Zuletzt erhalten Sie eine Zusammenfassung der Installationseinstellungen und der zu installierenden
Komponenten.

©2019 netCADservice GmbH

netCADservice GmbH e Augustinerstrale 3 e D-83395 Freilassing
Seite 6



' Setup - flexRM time

Bereit zur Installation.

Das Setup ist jetzt bereit, flexRM time auf Threm Computer zu installieren.

Klicken Sie auf "Installieren”, um mit der Installation zu beginnen, oder auf "Zuriick™,

um Ihre Einstellungen zu Gberpriifen oder zu dndern.

Abhangigkeiten downloaden:
Access Runtime 2016 (235 MB)
Access Database Engine 2012 (27.5 MEB)
\NET Framework 4.6,2 {1 MB - 59 MB)

Abhangigkeiten installieren:
Access Runtime 2016
Access Database Engine 2012
.MET Framework 4.6.2

Ziel-Ordner:
C:\Program FilesflexRM time

< Zuriick Installieren Abbrechen

Bitte beachten Sie, dass im Zuge einer Neuinstallation folgende Komponenten mit installiert werden:

Access Runtime 2016:

Sofern noch nicht auf dem Rechner installiert. Sollte die Access

Runtime 2013 installiert sein, wird diese ebenfalls erkannt und die
Access Runtime 2016 nicht installiert.

Access Database Engine 2012 Sofern noch nicht installiert.

.NET Framework 4.6.2:

Sofern noch nicht installiert.

Der Fortschritt wird lhnen im nadchsten Fenster angezeigt:

5 Setup - flexRM time

Downloading additional files

Please wait, while setup downloading additional files. ..

Total progress

Current file

|

File: AccessRuntime, exe
Speed: 2,3MB/fs

Status: Downloading. ..
Elapsed time: 00:00:03
Remaining time: 00:01:39

7,36 of 235,46 MB

6,00 of 235,10 MB

i
i
:

r > Abbrechen
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Nachdem das Installationspaket fiir die Access Runtime automatisch gestartet wurde, werden Sie
gebeten, den Microsoft Software-Lizenzbedingungen zuzustimmen. Setzten Sie hier bitte das
Hakchen und klicken Sie anschlieRend auf Weiter. Danach wird die Runtime installiert. Klicken Sie im

abschliefenden Fenster bitte auf Schliefien.
) Microsoft Access Runtime 2016

] Office ©

Vielen Dank, dass Sie Microsoft Access Runtime 2016 installiert haben. Um zu beginnen,
&ffnen Sie "Start", und wechseln Sie dann zu lhren Office-Programmen.

Vervollstandigen Sie Ihre Office-Erfahrung

» Dokumente online speichern und freigeben
* Kostenlose Produktupdates, Hilfe und Schulung

Schlieen

1.5.Erstinstallation Einzelplatzversion

Wabhlen Sie in der Installationsroutine Einzelplatzinstallation aus.

ﬂ}a Setup - flexRM time -

Komponenten auswdhlen
Welche Komponenten sollen installiert werden?

‘Wihlen Sie die Komponenten aus, die Sie installieren machten. Klicken Sie auf
"Weiter", wenn Sie bereit sind fortzufahren.

Client-Installation '

Client-Installation
Server-Installation
Einzelplatzinstallation

< Zuriick Abbrechen

Der Port muss nur geandert werden, wenn dieser von der Standardeinstellung abweicht. Sollten Sie
keine spezielle Konfiguration, z.B. tiber eine Firewall festgelegt haben, belassen Sie den Port einfach
bei 53002.
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i;‘:u Setup - flexRM time -

Port

Bitte geben Sie den Port ein, an dem der Service lauschen soll.

Port (SERVER)

Waihlen Sie im letzten Fenster noch die zusatzlich zu installierenden Komponenten aus, wie auf dem
Bild dargestellt:

5% Setup - flexRM time -

Zusatzliche Aufgaben auswahlen
Welche zusatzlichen Aufgaben sollen ausgefihrt werden?

Wahlen Sie die zusatzlichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von
flexRM time ausfihren soll, und Kicken Sie danach auf "Weiter™,

Fusatzliche Symbole:

Desktop-Symbal erstellen
Optionale Toals:

[] pateniibernahme-Tool installieren
Windows Service:

flexRM time Server als Service installieren

< Zuriick Abbrechen

Hinweis: Das Dateniibernahmetool bendtigen Sie nur, wenn Sie bereits mit der Stundenerfassung
arbeiten und die Daten der bestehenden Datenbank iibernehmen mdéchten. Bei der Erstinstallation
mit neuer Datenbank wir das Tool nicht bendétigt.

Nach der Zusammenfassung werden alle Komponenten installiert. Folgen Sie ggf. den Anweisungen
auf dem Bildschirm bei der Installation der Access Runtime 2016. Sollten Sie Office 64-Bit oder die
Click-to-run Version installiert haben, beachten Sie bitte zuerst die Punkte unter Sonderfall:
Installation unter Office 64-Bit / Office Click-to-run.

Hinweis: Die Datenbank liegt standardmiRig im unter C:\ProgramData\netCADservice\flexRM
time.
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1.6.Update Installation

Fiir den Umstieg von der Stundenerfassung V1.8 oder V1.9 auf flexRM time fiihren Sie bitte zuerst
ebenfalls die Serverinstallation durch.

Hinweis: Bitte fiihren Sie vor der Installation von flexRM time alle Windows Updates durch. Bitte
beachten Sie auch, dass fiir die Installation eine Internetverbindung notwendig ist.

Sichern Sie lhre Datenbank (Dateien StundenDB.accdb oder Stundendb17.mdb)

1.7.Updateinstallation am Server

Nach Start der Installationsroutine als Administrator, klicken Sie bitte zwei Mal auf Weiter, bis Sie zum
Fenster Komponenten auswdhlen gelangen. Wahlen Sie dort bitte Server-Installation, damit alle
erforderlichen Komponenten auf dem Server installiert werden.

5.0 Setup - flexRM time -

Komponenten auswihlen
Welche Kompaonenten sollen installiert werden?

Wahlen Sie die Komponenten aus, die Sie installieren machten. Klicken Sie auf
"Weiter", wenn Sie bereit sind fortzufahren.

Client-Installation v
Client-Installation

Server-Installation

Einzelplatzinstallation

Im nachsten Fenster wahlen Sie bitte das zentrale Verzeichnis, in das die Datenbank gelegt werden
soll.

Hinweis: Sollte der Netzwerkordner nicht auswahlbar sein, geben Sie bitte den Pfad manuell iiber
die Adressleiste ein. Beachten Sie dabei, ggf. vorher den Server zu benennen. StandardmaRig
werden Pfadangaben in folgendem Format eingetragen \\Server\Freigabe\Ordner...

n,
B Ordner suchen *
Wéhlen §

womsl Wahlen Sie einen Ordner aus, und Kicken Sie danach auf "OK™

1 |Viserver\Daten\flexRM Time\Datenbank| | E

Le o Lokaler Datentrager (C:)

Klicken SWINDOWS,~BT eres

Verzeid Benutzer

Datenk Perflogs

C:\Pro ProgramData In ... |
Programme

Programme (x86)
Windows
- CD-Laufwerk (D)

Meuen Ordner erstellen Abbrechen 3

Abbrechen
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Geben Sie als letztes den Port ein, falls von der Voreistellung abweichend. Der Port muss nur
gedndert werden, wenn dieser von der Standardeinstellung abweicht. Sollten Sie keine spezielle
Konfiguration, z.B. liber eine Firewall festgelegt haben, belassen Sie den Port einfach bei 53002.

E,t}a Setup - flexRM time

Port

Bitte geben Sie den Port ein, an dem der Service lauschen soll.

Port (SERVER)

2002

Waihlen Sie zuletzt noch, ob Sie ein Desktopsymbol erstellen méchten oder nicht.
Eﬁ Setup - flexRM time

Zusitzliche Aufgaben auswihlen

Welche zusétzlichen Aufgaben sollen ausgefiihrt werden?

Wahlen Sie die zusétzlichen Aufgaben aus, die das Setup wéhrend der Installation
von flexRM time ausfiihren soll, und klicken Sie danach auf "Weiter".

Zusatzliche Symbole:

Desktop-Symbaol erstellen

Nach einem Klick auf Weiter, erhalten Sie eine Zusammenfassung der Installationseinstellungen. Mit
einem Klick auf Installieren, beginnt das Setup die Serverdienste zu installieren.
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1.8.Updateinstallation am Client

Nach der Serverinstallation kann die Installation auf den einzelnen Clients durchgefiihrt werden.
Wahlen Sie dazu in der Installationsroutine Client-Installation aus.

5 Setup - fleRM time

Komponenten auswihlen
Welche Komponenten sollen installiert werden?

Wahlen Sie die Komponenten aus, die Sie installieren machten, Klicken Sie auf "Weiter”,
wenn Sie bereit sind fortzufahren.

Server

Installation
Einzelplatzinstallation

Client-Installation

Im nachsten Fenster, geben Sie bitte den Serverpfad zur Datenbank an:

Die Datenbank wird erstelltfliegt im folgenden Verzeichnis.

Klicken Sie "Weiter™, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Turchsuchen™, um ein anderes

i Setup - flexRM time

‘Wahlen Sie das Datenbankverzeichnis
Wo méchten Siefist die Datenbank ablegen/abgelegt?

Verzeichnis zu wahlen.

Datenbankverzeichnis

| “\ProgramDatanetCADservice \lexRMitme|

| | Durchsuchen ... |

Bitte beachten Sie, dass Netzlaufwerke im Dialog Ordner suchen nicht immer mit angezeigt werden.
Geben Sie in diesem Fall den direkten Serverpfad oben in die Zeile ein.

Hinweis: Sollte der Netzwerkordner nicht auswahlbar sein, geben Sie bitte den Pfad manuell iiber
die Adressleiste ein. Beachten Sie dabei, ggf. vorher den Server zu benennen. StandardmaRig
werden Pfadangaben in folgendem Format eingetragen \\Server\Freigabe\Ordner...

.

Wihlen 5
Wo mb

Die Da

Klicken
Verzeig

Datenl

Ordrner suchen

Wahlen Sie einen Ordner aus, und Kicken Sie danach auf "OK",

X

\\Server\Daten\flexRM Time\Datenbank]

“ o Lokaler Datentrager (C:)

SWINDOWS.~BT
Benutzer
PerfLogs
PregramData
Programme
Programme (x86)
Windows

s CD-Laufwerk (D)

Eres

Meuen Crdner erstellen Abbrechen

;bbredﬂen
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Geben Sie im nachsten Fenster die IP Adresse des Servers und den Port zu Server an. Der Port muss
nur geandert werden, wenn dieser von der Standardeinstellung abweicht. Sollten Sie keine spezielle
Konfiguration, z.B. liber eine Firewall festgelegt haben, belassen Sie den Port einfach bei 53002.

5% Setup - flexRM time -

Server und Port

Bitte geben sie den Server und den Port des Service an.

IP Addresse oder Name (SERVER)

fosshost |

Port [(SERVER)
|53E| 2 |

55 Setup - flexRM time -

Server und Port

Bith;rgeben sie den Server und den Port des Service an.

IF Addresse oder Name (SERVER)
|192. 163.0.1] |

Pnrt MSFRYFRY

In den letzten beiden Fenstern kdnnen Sie ggf. den Namen des Startmenilordners dndern und
festlegen ob Sie ein Desktop-Symbol erstellen mochten.

Hinweis: Fiir den ersten Arbeitsplatz gelten spezielle Installationseinstellungen. Bitte lesen Sie sich
den Punkt 1.8 Erster Arbeitsplatz durch, bevor Sie mit der Installation fortfahren.

5 Setup - flexRM time -

Startmenii-Ordner auswahlen
Wo soll das Setup die Programm-Verknipfungen erstellen?

J Das Setup wird die Programm-Verknipfungen im folgenden Startmeni-Ordner
_— erstellen.

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen machten.

|Em Durchsuchen ...

it Setup - flexRM time -

Zusatzliche Aufgaben auswahlen
Welche zuséatzlichen Aufgaben sollen ausgefithrt werden?

Wahlen Sie die zusatzlichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von
flexRM time ausfihren soll, und klicken Sie danach auf "Weiter™,

Zustzliche Symbole:
Desktop-Symbol erstellen

Zuletzt erhalten Sie eine Zusammenfassung der Installationseinstellungen und der zu installierenden
Komponenten.
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' Setup - flexRM time

Bereit zur Installation.

Das Setup ist jetzt bereit, flexRM time auf Threm Computer zu installieren.

Klicken Sie auf "Installieren”, um mit der Installation zu beginnen, oder auf "Zuriick™,

um Ihre Einstellungen zu Gberpriifen oder zu dndern.

Abhangigkeiten downloaden:
Access Runtime 2016 (235 MB)
Access Database Engine 2012 (27.5 MEB)
\NET Framework 4.6,2 {1 MB - 59 MB)

Abhangigkeiten installieren:
Access Runtime 2016
Access Database Engine 2012
.MET Framework 4.6.2

Ziel-Ordner:
C:\Program FilesflexRM time

< Zuriick Installieren Abbrechen

Bitte beachten Sie, dass im Zuge einer Neuinstallation folgende Komponenten mit installiert werden:

Access Runtime 2016:

Sofern noch nicht auf dem Rechner installiert. Sollte die Access

Runtime 2013 installiert sein, wird diese ebenfalls erkannt und die
Access Runtime 2016 nicht installiert.

Access Database Engine 2012 Sofern noch nicht installiert.

.NET Framework 4.6.2:

Sofern noch nicht installiert.

Der Fortschritt wird lhnen im nachsten Fenster angezeigt:

5 Setup - flexRM time

Downloading additional files

Please wait, while setup downloading additional files. ..

Total progress

Current file

|

File: AccessRuntime, exe
Speed: 2,3MB/fs

Status: Downloading. ..
Elapsed time: 00:00:03
Remaining time: 00:01:39

7,36 of 235,46 MB

6,00 of 235,10 MB

i
i
:

r > Abbrechen
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Nachdem das Installationspaket fiir die Access Runtime automatisch gestartet wurde, werden Sie
gebeten, den Microsoft Software-Lizenzbedingungen zuzustimmen. Setzten Sie hier bitte das
Hakchen und klicken Sie anschlieRend auf Weiter. Danach wird die Runtime installiert. Klicken Sie im

abschliefenden Fenster bitte auf Schliefien.
) Microsoft Access Runtime 2016

] Office ©

Vielen Dank, dass Sie Microsoft Access Runtime 2016 installiert haben. Um zu beginnen,
&ffnen Sie "Start", und wechseln Sie dann zu lhren Office-Programmen.

Vervollstandigen Sie Ihre Office-Erfahrung

» Dokumente online speichern und freigeben
* Kostenlose Produktupdates, Hilfe und Schulung

Schlieen
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1.8.1. Erster Arbeitsplatz

Hinweis: Dieser Schritt ist nur erforderlich, wenn es sich um eine Update-Installation mit
bestehender Datenbank handelt.

Bitte installieren Sie auf dem ersten Arbeitsplatz das Datenlibernahme-Tool mit, indem Sie das
Hakchen dort setzen.

i;h Setup - flexRM time -

Zusitzliche Aufgaben auswihlen
Welche zusitzlichen Aufgaben sollen ausgefiihrt werden?

wahlen Sie die zusétzlichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation
von flexRM time ausfiithren soll, und klicken Sie danach auf "Weiter".

Zusitzliche Symbole:
Desktop-Symbol erstellen
Optionale Tools:

Dateniibernahme-Tool installieren

Mit dem Datenlibernahme-Tool wird Ihre bestehende Datenbank in das aktuelle Format konvertiert
und die vorhandenen Datenstdande bereinigt.

1.8.2. Datentibernahme-Tool ausfiihren

Fihren Sie das Datenilibernahme-Tool aus, um lhre bestehende Datenbank zu aktualisieren. So
kénnen Sie mit Ihrem derzeitigen Datenstand weiterarbeiten und flexRM time nutzen.

Nachdem das Tool installiert wurde, finden Sie es unter Start -> flexRM time -> Datentransfer-Tool.

ZE| Datenbanken

Bitte geben Sie die zu kopierende Datenbank und die Ziel-Datenbank an.

Quell-Datenbank \\Server\Stundenerfassung\5tundenDB17.mdb
Ziel-Datenbank \‘\Server‘\TesTfirmar\erle‘ﬂ‘\time‘\flexRI‘mimeDb.accdb
OK Abbrechen

Geben Sie hier die Pfade zu Ihrer bestehenden Stundenerfassung Datenbank an und wohin die neue
Datenbank gespeichert werden soll. Mit einem Klick auf OK, startet die Datenlibernahme.

©2019 netCADservice GmbH
netCADservice GmbH e Augustinerstrale 3 e D-83395 Freilassing

Seite 16



Die bestehende Datenbank wird dabei nicht verdndert. In dem Fortschrittsfenster konnen Sie

beobachten, wie weit die Ubernahme vorangeschritten ist.

% Fortschritt

Tabelle / Bereinigung

[Databas=Info

Firmen

ActivationKeys
Zuschlasge
Teberstundenzeiten
Mitarbeiter
Hitarbeiter verfusgbar
Hitarbeiter Admins
Hitarbeiter Bearbeiter
Hitarbeiter Monate
Hitarbeiter Stundensastze
Hitarbeiter Usberstunden_ angerechnet
Kategorien
Leistungsphasen
Gewerke

Tastigkeiten
=tdTastigkeitsbe=sch
Frojekte

Interprojekte
Taetigkeitsbeschreibungen
FProjekte Admins
Frojekte Bearbeiter
Frojekte Budgets
Frojekte Tastigkeiten
ExternsKosten
Abrechnungssastze

Tage

Stunden

Stunden bereinigen
Tage anpassen

Stunden anpassen

(c)2019 by netCADservice GmbH

6 kopiert
5 kopiert
1 kopiert
7 kopiert
0 kopiert
35 kopiert
43 kopiert
129 kopiert
62 kopiert
1812 kopiert
17 kopiert
124 kopiert
8 kopiert
57 kopiert
33 kopiert
78 kopiert
37 kopiert
PPY?YY nicht kopiert
PPY?YY nicht kopiert
PPY?YY nicht kopiert
PPY?YY nicht kopiert
PPY?YY nicht kopiert
PPY?YY nicht kopiert
PPY?YY nicht kopiert
PPY?YY nicht kopiert
PPY?YY nicht kopiert
PPY?YY nicht kopiert
PPY?YY nicht kopiert
nicht ausgefiihrt
nicht ausgefiihrt
nicht ausgefiihrt

1.8.3. Weiterer Arbeitsplatz

Auf allen weiteren Arbeitspldtzen gehen Sie bitte so vor, wie in Punkt 1.7 beschrieben. Das
Datenilibernahmetool muss nicht erneut installiert oder ausgefiihrt werden.
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1.9.Updateinstallation Einzelplatzversion

Wahlen Sie in der Installationsroutine Einzelplatzinstallation aus.

Eb:u Setup - flexRM time -

Komponenten auswdhlen
‘Welche Kompenenten sollen installiert werden?

‘Wihlen Sie die Komponenten aus, die Sie installieren machten. Klicken Sie auf
"Weiter", wenn Sie bereit sind fortzufahren.

Client-Installation '

Client-Installation
Server-Installation
Einzelplatzinstallation

< Zuriick Abbrechen

Der Port muss nur geandert werden, wenn dieser von der Standardeinstellung abweicht. Sollten Sie

keine spezielle Konfiguration, z.B. tiber eine Firewall festgelegt haben, belassen Sie den Port einfach
bei 53002.

E:}a Setup - flexRM time -

Port

Bitte geben Sie den Port ein, an dem der Service lauschen soll.

Port (SERVER)
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Wahlen Sie im letzten Fenster noch die zusatzlich zu installierenden Komponenten aus, wie auf dem
Bild dargestellt:

5% Setup - flexRM time -

Zusdtzliche Aufgaben auswihlen
Welche zusatzlichen Aufgaben sollen ausgefihrt werden?

Wahlen Sie die zusatzliichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von
flexRM time ausfithren soll, und klicken Sie danach auf "Weiter”,

Zusatzliche Symbale;

Desktop-Symbol erstellen
Optionale Tools:
Datenibernahme-Tool instalieren
Windows Service:

flexRM time Server als Service installieren

< Zuriick Abbrechen

Wie Sie das Datenilibernehme Tool verwenden, um die Daten der bestehenden Datenbank in die neue

flexRM time Datenbank zu Gibernehmen, lesen Sie bitte unter 1.8.2 Dateniibernahme-Tool ausfiihren
nach.

Nach der Zusammenfassung werden alle Komponenten installiert. Folgen Sie ggf. den Anweisungen
auf dem Bildschirm bei der Installation der Access Runtime 2016. Sollten Sie Office 64-Bit oder die
Click-to-run Version installiert haben, beachten Sie bitte zuerst die Punkte unter Sonderfall:
Installation unter Office 64-Bit / Office Click-to-run.
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1.10. Sonderfall: Installation unter Office 64-Bit / Office Click-to-run

Ist auf den Arbeitspldtzen die 64-bit Version von Office installiert oder die Click-to-run Version, lasst
sich die Access Runtime 2016 32-Bit nicht installieren. flexRM time benétigt jedoch eine 32-Bit
Version.

In diesem Fall laden Sie sich bitte die Access Runtime 2013 32-bit von der Microsoft Support Website
herunter und installieren diese, bevor Sie die Stundenerfassung installieren.

Hier der Link zum Download:

https://www.microsoft.com/de-ch/download/details.aspx?id=39358

Bitte wahlen Sie die X86-Version und installieren Sie diese.

Microsoft Access 2013-Runtime

Wichtig! Mit Ihrer Sprachauswahl wird der gesamte Seiteninhalt dynamisch an diese Sprache angepasst.

Deutsch ~ ‘ Herunterladen

Gewlinschten Download auswahlen

Sprache auswahlen:

D Dateiname GroBe
D AccessRuntime_x64_de-de.exe 283.7 MB
AccessRuntime_x86_de-de.exe 211.0 MB

1.11. Neuerungen

In flexRM wird zukiinftig zwischen zwei Programmbereichen unterschieden:
flexRM time: In diesem Bereich werden lediglich die Zeiten erfasst.

flexRM Verwaltung: In der Verwaltung kénnen Sie wie gewohnt die Stunden auswerten, Berichte
ausgeben und administrative Einstellungen vornehmen.
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https://www.microsoft.com/de-ch/download/details.aspx?id=39358

2. flexRM time

2.1.Startbildschirm

Wenn Sie flexRM time 6ffnen, erscheint der Anmeldebildschirm. Geben Sie hier Ihre Logindaten ein.

flexm*

Anmeldename  |Usemame | 2] merken

e | ........ I |

Mit der Option merken, wird der letzte eingegebene Anmeldename gespeichert und muss nicht
erneut eingegeben werden.

2.2.Abmelde-Countdown

In flexRM time gebt es zukliinftig einen Abmelde-Countdown, der sie nach 30 Minuten, wieder zum
Anmeldebildschirm zurick fihrt. Um sich den Countdown als Benutzer in flexRM time anzeigen zu
lassen, gehen Sie bitte im Startbildschirm am Client auf <nicht angemeldet> und dann auf Abmelde-
Countdown.

- a X

<nicht angemeldet> | ?

Abmelde-Countdown
r

Wie lange Sie angemeldet sind sehen Sie dann in der unteren Infoleiste. Der Abmeldecountdown wird
alle finf Minuten erneuert, solange Sie in der Stundenerfassung arbeiten.

Sie werden in 29:54 Minuten abgemeldet.

Danach erscheint eine Meldung, dass die Sitzung abgelaufen ist.

ey

n{ Anmeldung X F

I o Ihre Anmeldung ist abgelaufen! Bitte melden Sie sich neu an.
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2.3.Stunden erfassen

Die Stunden erfassen Sie nun im Bereich flexRM time. Nach der Anmeldung erscheint folgendes

Fenster:

{5 Arbeitszeiten erfassen [£4

L]

[ Neu Bearbeiten Laschen

Datum
1 MNovember 2018
Mo Di Mi Do Fr
29 30 31 1 2
6 7 8 9
12 13 15 18
19020 21 2 23
26 27 28 29 30

Mitarbeiter | Tester, Timotheus

Bemerkung

Sa
3
10
7
24
1

4 5 6 g 9
[ Heute: 14.11.2018

3

S0

4
"
18
25

speichern / neu Abbrechen

Beginn Ende Dauer
Zeitraum

Projekt “** Pause ***
Urterprojekt

Leistungsphase

Gewerk

Tatigkeit

Beschreibung

Aeitstag Monat
Arbeitsbeginn 00:00 Soll-Stunden
Abettsende 00:00 Ist-Stunden
Arbeitszeit 00:00 Differenz

Pausenzeit

Fahriziel

Kilometer

Mit Hilfe der Menlileiste kénnen Sie einen neuen Datensatz anlegen, einen bestehenden bearbeiten

oder |6schen, sowie zwischen speichern/neu und speichern wahlen. Im Folgenden werden die

einzelnen Funktionen genauer erklart.

2.4.Neuer Stundendatensatz

Mochten Sie die Stundeneigabe starten, wahlen Sie zunadchst den entsprechenden Tag aus, fiir den
Sie Stunden erfassen moéchten.

Mit einem Klick auf Neu, entsperrt sich der rechte Bereich zur Stundeneingabe. Geben Sie hier die

Start- und Endzeit oder ggf. die Dauer ein, je nachdem welche Einstellungen zur Zeiteingabe Sie

unternehmensintern festgelegt haben. Mit der Tabulatortaste konnen Sie jeweils in das nachste Feld

springen. Mit Enter bestatigen Sie die Eingabe und der Datensatz erscheint danach links im

Informationsfenster.
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4% Arbeitszeiten erfassen [£3 hd
MNeu Bearbeiten Loschen | speichern / neu -~ Abbrechen
Datum
4 November 2018 4
Mo Di Mi Do Fr Sa So Beginn  Ende Dauer
20 30 31 1 2 3 4 Zeitraum 08:00 12:00 04:00
5 6 7 8 9 W N
12 131415 16 17 18 Projekt 9998 | Diverse Keinprojekte] )
19 20 21 2 23 24 25
2627 28 293 1 2 Dpm= | ~]
14 5 & 7 8 9 .
Leistungsphase ~
[ Heute: 1411.2018 | |
Gewerk | \,‘
Mitarbeiter | Tester, Timotheus
Tatigheit [ -]
Bemerung
Beschrejpung
Abetstag :T‘:‘ 7 Fahrtziel |
Arbeitsbeginn 00:00 oll-Stunden
Arbeitsende Ist-Stunden
o P =
(% Arbeitszeiten erfassen 4 b4

[ Meu [ Bearbeiten Laschen my/ neu Abbrechen

Datum
4 MNovemnber 2018 4
Me Di Mi Do Fr Sa So Beginn  Ende Dauer
23 30 31 1 2 3 4 Hem 12:00 12:30 00:30
5 6 7 8 9 10 1 )
12 13[34]15 16 17 18 Projekt Pause
19 20 21 22 23 24 25 .
% 27 28 29 0 TR
34 5 6 7 8/9 .
Leistungsphase
[ Heute: 14.11.20/8
Gewerk
Mitarbeiter | Tester, Timotheus
Tatigkeit
Bemerkung
Beschreibung
08:00 - 12:00 | Diverse Kleinprojekte
12:00 - 12:30 1 ** Pause **
Arbeitstag Maonat Fahtziel
Arbeitsbeginn 08:00 Soll-Stunden 84:00
o Kilometer 0
Arbeitsende 1230 Ist-Stunden 4:00

Haben Sie lhre Eingabe abgeschlossen, klicken Sie auf Enter, dann erscheint der Datensatz im linken
Bereich.

Tabulatortaste:

fe—
—]

Entertaste: 4—'

Bitte beachten Sie, dass Zeitraume nicht doppelt eingetragen werden kénnen. So haben Sie zum
Beispiel bereits einen Datensatz von 8 Uhr bis 12 Uhr angelegt, kénnen Sie keinen weiteren von 9 Uhr
bis 11 Uhr fiir den selben Tag anlegen. Dann erscheint folgende Meldung und die Eingabe wird nicht
gespeichert:

Fehler beim Speichern X

8 Conflict
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2.5.Abbrechen, Bearbeiten und Léschen

Mochten Sie keine weiteren Stunden mehr fir diesen Tag eingeben oder einen bereits angelegten
Datensatz bearbeiten, klicken Sie im Menii oben bitte auf Abbrechen. Auch um einen anderen Tag
auszuwahlen, missen Sie nach einer Stundeneingabe zuerst auf Abbrechen klicken.

Mit der Abbrechen-Schaltflache wird der rechte Bereich gesperrt und der linke entsperrt. Dann
kdonnen Sie einen Datensatz auswahlen und diesen bearbeiten oder [6schen. Klicken Sie nach der
Bearbeitung auf speichern oder nutzen Sie die Enter Taste.

2.6.Speichern und speichern/neu

Im MenuUbereich kénnen Sie zwischen speichern und speichern/neu wahlen. lhre Auswahl bleibt dann
eingestellt.

Der Unterschied zwischen beiden Méglichkeiten ist dieser, dass bei der Auswahl speichern/neu, sofort
nach dem Speichern des Datensatzes, per Enter Taste oder Uber diese Schaltflache, ein neuer
Datensatz angelegt werden kann.

Haben Sie nur Speichern gewahlt, kdnnen Sie einen einzelnen Stundendatensatz anlegen, danach
sperrt sich der Eingabebereich wieder und das Informationsfenster wird freigeschalten.

2.7.Bemerkung

Das Feld Bemerkung dient dazu Notizen, wie zum Beispiel Feiertage hinzuzufiigen. Fest geregelte
Feiertage kénnen mit einem Doppelklick in dieses Feld eingetragen werden.

2.8.Eingabe fiir andere Mitarbeiter

Nach wie vor kdnnen User mit den entsprechenden Rechten fiir andere Mitarbeiter Stunden
eintragen. Wahlen Sie einfach in der Liste der Mitarbeiter den entsprechenden aus und fahren Sie mit
der Eintragung der Stunden fort wie im Punkt Neuer Stundendatensatz beschrieben.

Mitarbeiter  Tester, Timotheus

Sie kdnnen nur dann einen anderen Mitarbeiter auswahlen, wenn der Bearbeitungsbereich gesperrt
ist. Gehen Sie ggf. zuvor auf Abbrechen.
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3. flexRM Verwaltung

In der Verwaltung finden Sie die administrativen Menupunkte der ehemaligen Stundenerfassung.
Darin enthalten sind die Auswertung, die Berichte und die Administration.

Das Hauptmeni der Stundenerfassung erscheint im neuen Format oben links im Programmfenster.

QB & O

Auswerten Berichte Administration Info Abmelden
Ausgabe Verwalten

Sollten Sie die alte Ansicht bevorzugen, kénnen Sie dies in der Administration unter Optionen
umstellen.

Sonstiges

] ‘Hauptmeniifenster anzeigen

0K Abbrechen

3.1.Administration

Im Dialogfeld Administration legen Sie neue Mitarbeiter und Projekte an, definieren Projektkategorien
und Tatigkeiten und dndern einige Einstellungen. Hier nehmen Sie auerdem die Zuordnungen vor,
welcher Mitarbeiter an welchem Projekt abreiten kann und welcher Mitarbeiter welche Projekte und
Mitarbeiter auswerten darf (Auswertungsberechtigte).

Hinweis: Falls Sie nicht liber Administratorrechte verfiigen, stehen nicht alle Registerkarten und
Funktionen zur Verfiigung. Sind Sie als Benutzer angemeldet, haben Sie keinen Zugriff auf die
Administration.
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Aufbau

[55] flexRM Time 2.0 X
Administration
|
Mitarbeiter Projekte Kategorien Abrechnungssatze Register
Mitarbeiter Filter: ’aktive—v‘l|kal'll'l bearbeiten (Projekt) v
Nachname ~ Vorname - Kirzel « h/Ti ~ Login-Name - | akliv - Admin - Gruppenleiter - nummer besch firmennz .
Tester Timotheus  tt 4:00 tester [“] ] ] Deuts 004 0 R T i,
e = > o [V] [] [] Deuts 0084 o iy < o
A M Deuts 0085 s s e |~ ==
et g et | 7] 0 O oewl|l ez Kombinationsfeld -~
e E e [V] [] [] Deuts 0088 st e o e
= = = . e ™ Deuts 0089 it i o
. - = Detailbereich 5 % ] vewsd| 0030 P S
e - 7 e [V] [] [] Deuts 0091 e oo o e
> e o [/] [] [] Deuts 0092 s » o e
o - - [V] [] [] Deuts 0093 I - -
e - [+] [ [] Deutst 0095 . - =
e [V] ] ] Deuts 0096 = .
— » - [V] ] [“] Deuts 0097 i =
= > - [V] [v] ] Deuts 0098 g -
0089 = =
0100 =
0101 4 =
0102 e -
0103 i =
0104 = =
0105 o =
0108 =
0107 = =
0108 = =
0109 = s =
0110 S =
0111 o =
0112 e =
0113 S = =
0114 st =
0115 e = =
0116 e -
4 » 4 3
neu... bearbeiten... laschen Zuordnen...

Optionen... [ Schliefien

Register: Es gibt 4 Register (Mitarbeiter, Projekte, Kategorien und Abrechnungssatze). Hier konnen Sie
auswahlen, was Sie anlegen mochten.

Detailbereich: In diesem Teil des Fensters, werden alle bereits angelegten Datensatze angezeigt.
Bearbeitungsmenii: Mit diesen Buttons kdnnen Sie neue Datensatze anlegen, bestehende bearbeiten
oder |6schen.

Optionen: Hier kdnnen Sie eigene Einstellungen an der Stundenerfassung vornehmen.
Kombinationsfeld: Hier koénnen Sie Mitarbeiter zu Projekten zuordnen, diese als
Auswertungsberechtigte kategorisieren und andere Einstellungen vornehmen. Mit dem Button
Zuordnen... kénnen diese Zuordnungen durchgefiihrt werden.
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Rechtevergabe

Im flexRM time konnen Sie lhren Mitarbeitern drei verschiedene Rechtestufen zuweisen. Je nach
Rechtestufe hat der Mitarbeiter volle Rechte oder eingeschrankte Rechte.

Hauptmenii Administrator | Gruppenleiter Benutzer
Stunden erfassen X X X
Stunden auswerten X X X
Filter: abgerechnete anzeigen X
Button: Export CSV X X
Button: Export Excel X X
Button: Abrechnungsbericht X
Stunden X X X
zusatzliche Spalten anzeigen: X
abgerechnet, am Datum,
Position
, Bemerkung
Berichte ausgeben X X X
Stundenaufstellung X X X
Fahrkilometer ... X X X
Stundenliste ... X X
Ubersicht ... X
Administration X X
Mitarbeiter X X
X (ausser
anzeigen X Admins)
inaktive anzeigen X
anlegen X
X (ausser
andern X Admins)
Auswertungsberechtigte X X
kann bearbeiten (Projekte) X
kann bearbeiten (Mitarbeiter) X
kann auswerten (Projekte) X
kann auswerten (Mitarbeiter) X
Arbeitstage X X
arbeitet fiir Firma X
Kosten X
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Hauptmenii Administration Administrator | Gruppenleiter Benutzer
Projekte X X
anzeigen X X
inaktive anzeigen X
anlegen X X
andern X X
Bearbeiter X X
Auswertungsberechtigte X X
Unterprojekte X X
Tatigkeiten X X
Kategorien X X
Optionen X
Abrechnungssdtze X
Info X X X
neu Anmelden X X X
Beenden X X X
Firma freischalten X X X
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Mitarbeiter

Die Registerkarte Mitarbeiter enthdlt alle erfassten Mitarbeiter der aktuellen Firma. Falls Sie Uber
Gruppenleiterrechte verfligen, sehen Sie alle Mitarbeiter, die Benutzer oder Gruppenleiter sind, jedoch
keine Administratoren.

5] flexRM Time 2.0 X
Administration Eﬁp
Mitarbeiter Projekte Kategorien Abrechnungssatze
Mitarbeiter Filter: [aktive - ‘kann bearbeiten (Projekt) V‘
Nachname . | Vorname - |Kirzel - |h/T: - |Login-Name - | aktiv - | Admin - | Gruppenleiter - nummer besch firmennz =
Tester Timetheus it 4:00 tester 1 ] ] Deuts( Pty o
e = & O O Deuts( 0084 - - o e
~ v ] ] Deutst 0085 i
= “ O O Deutst 0087
- - v O O Deutst 0088 oo o
v ] ] Deutst 0089
“ ] O Deutst 0090 g
v O O Deutst 0091 -
v ] ] Deutst 0092 » o
~ O O Deutst 0093 R =
~ v ] Deutst 0095
] ] ] Deutst 0096
~ O ~] Deutst 0097
~ [~ ] Deutst 0098
0099
0100
0101
0102
0103
0104 -
0105 i
0106
0107
0108
0109
0110
0111
0112 —
0113
0114
0115
0116 -
4 » 4 »
neu... bearbeiten... laschen Zuordnen...

Uber der Auflistung aller Mitarbeiter kénnen Sie nach bestimmten Mitarbeitern filtern. Wihlen Sie
aktiv um alle derzeitigen Mitarbeiter anzuzeigen, wahlen Sie inaktiv um Mitarbeiter anzuzeigen, die
nicht mehr mit flexRM time arbeiten. Sie kénnen auch nach Administratoren, Gruppenleitern und
Benutzern filtern.

Die Schaltflaichen neu, bearbeiten und I6schen, unterhalb der Tabelle, dienen zum Anlegen und
Bearbeiten eines neuen oder bestehenden Mitarbeiters. Es 6ffnet sich dann ein neues Fenster, indem
Sie alle Daten des Mitarbeiters eingeben kdnnen. Ein Kennwort dndern Sie, indem Sie den Mitarbeiter
markieren und auf bearbeiten klicken.
flexRM Time 2.0

Mitarbeiter EQ:‘P

Firma

Firmenname: netCADservice GmbH

Zugang & Rechte

Benutzerkennung: Eﬂ OAdministratur

Kennwort: A (") Gruppenleiter
Kennw. wiederholen: (@) Benutzer

aktiv

Mitarbeiter
Vorname: |Timotheus |
Nachname: Tester |
Kiirzel: it
Land: [peutschland ~|
Region: |Sachsen ~ |
Arbeitszeit pro Tag: 4:00
0K Abbrechen

Hier kdnnen Sie alle Daten flir den Mitarbeiter eingeben. Nachdem Sie auf OK geklickt haben, erscheint
dieser im Detailbereich der Administration.
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Hinweis: Entfernen Sie das Hakchen bei aktiv, wenn ein bestehender Mitarbeiter nicht mehr mit
flexRM time arbeitet, weil er z.B. aus dem Unternehmen ausgeschieden ist. Dieser Mitarbeiter wird
automatisch auf inaktiv gesetzt und erscheint nicht in der Mitarbeiterliste. Diese Moglichkeit besteht
nur bei bereits angelegten Mitarbeitern. Bei neuen Mitarbeitern gibt es die Auswahl nicht.

Andern der Arbeitszeiten

Wenn Sie bei einem bestehenden Mitarbeiter die Arbeitszeit nachtraglich andern moéchten, kénnen Sie
das im Bearbeitungsfenster nur fiir das nichste Jahr tun. Die Anderung wird nicht sofort aktualisiert.
Um die Arbeitszeiten sofort zu dndern gehen sie bitte im Kombinationsfeld auf Arbeitstage und tragen
Sie die Stunden manuell in die Spalte h/Tag ein.

Kombinationsfeld
Die Werte der rechten Tabelle (Kombinationsfeld) beziehen sich auf den ausgewahlten Mitarbeiter.

Das Kombinationsfeld bietet Ihnen verschiedene Auswahlmoglichkeiten. Diese Zuordnungen miissen
getatigt werden, damit die Mitarbeiter auch fir alle Projekte, an denen Sie arbeiten Stunden eintragen
kénnen und diese ggf. auch auswerten kénnen. Die Zuordnung kann jederzeit wieder gedndert werden.
Ist ein Projekt auf abgeschlossen gesetzt worden, kann kein Mitarbeiter das Projekt mehr auswahlen.

Auswertungsberechtigte

In der Tabelle darunter sehen Sie die Mitarbeiter, die im Menlpunkt Stunden auswerten die
angefallenen Stunden des gewdhlten Mitarbeiters auswerten dirfen. Das gilt allerdings nur fir
Projekte, flir die diese Mitarbeiter ebenfalls auswertungsberechtigt sind. Klicken Sie auf die
Schaltflache Zuordnungsformular, um Mitarbeiter als Auswertungsberechtigte einzutragen.

Kann bearbeiten (Projekt)
Hier werden alle Projekte angezeigt, die der ausgewahlte Mitarbeiter bearbeiten und erfassen kann.

Kann bearbeiten (Mitarbeiter)

Hier muss zugeordnet werden, wer fiir andere Mitarbeiter Stunden eintragen darf. Nur der
Administrator hat grundsatzlich das Recht fiir alle Mitarbeiter Stunden einzutragen. Gruppenleiter und
Benutzer konnen dies nur dann, wenn der entsprechende Mitarbeiter in diesem Men( zugeordnet
wurde.

Kann auswerten (Mitarbeiter)
Hier werden alle Mitarbeiter angezeigt, fir die dieser Mitarbeiter Berichte ausgeben und Stunden
auswerten kann.

Kann auswerten (Projekte)
Untenstehend sehen Sie eine Liste aller Projekte fiir die ein Mitarbeiter als Auswertungsberechtigter
eingetragen wurde.

Die oben stehenden Moglichkeiten kénnen dem Mitarbeiter mit dem Button Zuordnen zugewiesen
werden. Jetzt folgen weitere Datentabellen zu dem Mitarbeiter, die auch gedandert werden kénnen:

Arbeitstage

Unterhalb sehen Sie eine Tabelle mit Anzahl der Arbeitstage, Stunden pro Tag, Urlaubstage, zu leistende
Stunden und geleistete Stunden fiir jeden Monat des aktuellen Jahres.

Die Anzahl der Arbeitstage, Stunden pro Tag und Urlaubstage kénnen in dieser Ansicht verandert
werden. Uber die Spalte Stunden pro Tag, dndern Sie die Arbeitszeiten der Mitarbeiter im laufenden
Jahr.
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Arbeitet fiir Firma
Falls der Mitarbeiter Projekte einer anderen Firma bearbeiten soll, so wird diese Firma hier
eingetragen. Der Administrator der anderen Firma kann lhn dann als Bearbeiter der betreffenden
Projekte eintragen.

Projekte
Die Registerkarte Projekte enthalt alle erfassten Projekte der aktuellen Firma.

=] flexRM Time 2.0 x
Administration E::‘P
Mitarbeiter Projekte Kategorien Abrechnungssatze
Projekte Fiter: [akive  [v] ‘Bearbeiter V‘
Nummer - Kirzel - Bezeichnung - Kategorie - nachname | vomame firmenname
0005 L P e Administration Timotheus netCADsenice GmbH
0006 - Administration
0029 - Administration
0040 e Programmierung
0059 e Administration
0061 . 2 ~ Programmierung
0070 2 Programmierung
0073 Programmierung
0075 - Administration
0004 - e Administration
0095 2 Programmierung
0105 - cap
0108 » . CAD
0109 - . cAD
0110 - cAD
0111 - cAD
0115 - - > Administration
0118 - CAD
0119 cAD
0121 - cAD
0122 cAD
0123 . cap
0124 CAD
0125 cAD
0126 - cAD
0127 Programmierung
0128 cap
0129 - - CAD
0130 cAD
0131 - ir e cAD
0132 ~ cAD
0133 ey cap =
[l »
neu... bearbeiten... l6schen Zuordnen... ]

Uber der Projektliste befindet sich ein Filter. Mit diesem Filter kénnen Sie verschiedene Ansichten der
Projekte wahlen.

Ist der Filter auf alle gesetzt, erscheinen alle Projekte. Ist er auf aktiv

gesetzt, erscheinen nur die Projekte, mit denen gerade gearbeitet wird. ~ Filter: b4
Steht er auf abgeschlossene, erscheinen nur die Projekte, die bereits
abgeschlossen sind. Fiir diese Projekte kdnnen auch keine Stunden mehr
eingetragen werden.

abageschlossens
o UL

Die Schaltflaichen neu, bearbeiten und I6schen, unterhalb der Tabelle, dienen zum Anlegen und
Bearbeiten eines neuen oder bestehenden Projekts. Ein neues Fenster offnet sich.

Unter Allgemein geben Sie die Projektnummer, eine interne Nummer, die Sie frei wahlen kdnnen, die
Projektbezeichnung als Langtext und das Projektkirzel ein.

Im Feld Kategorien wahlen Sie eine Projektkategorie aus. Diese missen Sie jedoch zuerst anlegen.
Rechts neben der Nummer kénnen Sie ein Projekt als abgeschlossen markieren, wenn sie das Hakchen
setzen.

Im Bereich Voreinstellung zum Erfassen konnen Sie voreingestellte Daten auswahlen, die dann
automatisch unter Stunden erfassen ausgewahlt werden, wenn Sie flir dieses Projekt Stunden
eingeben. Diese Voreinstellungen kénnen Sie nur vornehmen, wenn Sie zuvor Kategorien und
Unterprojekte zu dem Projekt angelegt haben.

Unter Zusdtzlich kénnen Sie weitere Informationen eingeben, wie zum Beispiel eine SAP Nr. Diese SAP
Nummer gilt intern und dient zur Zuordnung der Daten in SAP (sofern vorhanden). Unter Kostenstelle
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konnen Sie ebenfalls interne Daten eingeben, die Sie dann weiter verarbeiten und auswerten kdnnen.
In das Feld Bemerkung kénnen sie einen freien Taxt, wie zum Beispiel eine Projektbeschreibung,
eingeben. Diese erscheint in keiner Auswertung.

Rechts neben der Projektliste befindet sich das Kombinationsfeld. Das Kombinationsfeld bietet Ihnen
verschiedene Auswahlmoglichkeiten. Diese Zuordnungen missen, genauso wie bei den Mitarbeitern,
getroffen werden, damit Projekte ausgewahlt, ausgewertet und Stunden dazu eingetragen werden
kénnen.

Bearbeiter

In der Tabelle darunter werden die Bearbeiter des gewahlten Projektes aufgelistet. Nur diese
Mitarbeiter kénnen Stunden fiir das Projekt erfassen.

Beim Anlegen eines Projektes werden hier alle aktiven Mitarbeiter der zugehorigen Firma eingetragen.
Falls Mitarbeiter einer anderen Firma fiir lhre Firma freigegeben sind, kdnnen diese hier auch
ausgewahlt werden.

Auswertungsberechtigte

In der Tabelle darunter werden alle Mitarbeiter aufgelistet, die im Menipunkt Stunden auswerten die
angefallenen Stunden fiir das gewahlte Projekt auswerten diirfen. Es werden aber nur Stunden von
Mitarbeitern mit einbezogen, fiir die sie ebenfalls auswertungsberechtigt. Klicken Sie auf den Button
Zuordnen, um Mitarbeiter als Auswertungsberechtigte einzutragen.

Unterprojekte
Hier definieren Sie Unterprojekte, um Projekte zum Beispiel in Teilprojekte aufzuteilen. Diese kdnnen
Sie dann zusatzlich zu den Projekten erfassen und danach im Meni Stunden auswerten.

Tatigkeitsbeschreibungen

Hier kénnen Sie Tatigkeitsbeschreibungen fiir das Projekt vordefinieren. Der Mitarbeiter kann dann bei
der Stundeneingabe daraus auswahlen, ist jedoch nicht verpflichtet eine Vorgabe zu nehmen. Er kann
in dieses Feld, bei der Stundeneingabe, auch selbst etwas eintragen.
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Kategorien

Auf der Registerkarte Kategorien definieren Sie Projektkategorien und die zugehorigen
Leistungsphasen, Gewerke, Tatigkeiten und Tatigkeitsbeschreibungen. Diese Registerkarte ist nur
sichtbar, wenn Sie tiber Administrator- oder Gruppenleiterrechte verfligen.

Somit kdnnen Sie feststehende Projektbestandteile vordefinieren und den Projekten zuordnen und
miussen nicht jedem Projekt einzeln die Daten hinzufiigen.

2] flexRM Time 2.0

Administration

Mitarbeiter Projekte Kategorien Abrechnungssdtze

Kategorie |Téitigkeit ~
Kategorie - Kiirzel - Tatigkeit -
Administration BS Besprechung
CAD FE Fehlersuche
Programmierung HW Hardware Installation
Programmierung2 N Software Installation
WA Wartung
* *

In der linken Tabelle geben Sie lhre Projektkategorien an. Klicken Sie dazu in die erste Zeile und
schreiben Sie den Kategorienamen hinein. Eine zweite Zeile flir weitere Kategorien erscheint
automatisch.

Fir jede dieser Kategorien konnen Sie verschiedene Leistungsphasen, Gewerke, Tatigkeiten und
Tatigkeitsbeschreibungen vergeben. Wahlen Sie dazu im Kombinationsfeld (rechts oben) aus, was Sie
eingeben moéchten und legen Sie die dazugehodrigen Datensatze in der darunter liegenden Tabelle an.
Klicken Sie zum Anlegen einfach in die leere Zeile.

Unter dem Register Projekte, werden die Kategorien den Projekten zugeordnet. Klicken Sie dazu das
entsprechende Projekt an und gehen Sie auf bearbeiten. Im ersten Bereich Allgemein, kdnnen Sie dann
die angelegte Kategorie auswahlen.
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Optionen

Mit dem Button Optionen konnen Sie verschiedene Grundeinstellungen in flexRM time vornehmen.
Diese Schaltflache steht Ihnen nur zur Verfligung, wenn Sie (iber Administratorrechte verfiigen.

flexRM Time 2.0

Optionen E::‘P

Anmeldung

letzte Firma und Benutzernamen beim Anmelden merken

Stunden erfassen

[ ] Eingabe auf Dauer beschranken

Zeiten runden: auf Minuten
|:| Stunden erfassen beschranken: 30

Stunden auswerten

inaktive Mitarbeiter nicht in Filterauswahl
abgeschlossene Projekte nicht in Filterauswahl

Berichtausgabe

Kilometerpauschale: 0,30€

Sonstiges

[] Hauptmenifenster anzeigen

Folgende Optionen stehen zur Auswahl:

Anmeldung:

Bei gesetztem Hakchen: Der Firmenname und der Login-Name des zuletzt angemeldeten Mitarbeiters
werden beim nachsten Login als Vorgabe angeboten. Dadurch beschrankt sich der Anmeldevorgang
auf die Eingabe des Kennwortes.

Stunden erfassen:

Eingabe auf Dauer beschrinken

Wenn Sie nur die Dauer aber nicht Beginn und Ende der Tatigkeiten erfassen wollen, aktivieren Sie
diese Option. Die Spalten Beginn und Ende werden beim Stunden erfassen/auswerten ausgeblendet.

Zeiten Runden
Mit dieser Option werden die Zeitangaben beim Stunden erfassen auf die angegebenen Minuten
gerundet.

Stunden erfassen beschrianken

Aktivieren Sie diese Option und tragen Sie eine Anzahl Tage ein, um das Erfassen von Stunden fiir Tage,
die weiter zuriickliegen, zu unterbinden.
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Stunden auswerten

Diese Einstellungen beziehen Sie auf die Auswertung der Stunden, im Menl Stunden auswerten, mit
Hilfe des Filters.

Inaktive Mitarbeiter nicht in Filterauswahl

Bei gesetztem Hakchen werden nur aktive Mitarbeiter in der Filterauswahl angezeigt.
Abgeschlossene Projekte nicht in Filterauswahl

Wenn Sie diese Funktion aktiviert haben, werden keine abgeschlossenen Projekte mehr in der
Stundenauswertung angezeigt.

Berichtausgabe:

Kilometerpauschale

Geben Sie hier die aktuell giiltige Kilometerpauschale ein. Diese kdnnen Sie in den Berichtsausgabe
sehen.

Sonstiges

Hauptmeniifenster anzeigen

Uber dieses Hakchen kénnen Sie sich das alte Hauptmenii, wie in der Stundenerfassung 1.8 anzeigen
lassen.

Abrechnungssatze

Auf der Registerkarte Abrechnungssétze konnen Sie die Stundensatze eingeben, mit denen Sie die
erfassten Stunden in Abrechnungen Gibernehmen kénnen.

(5] flexRM Time 2.0

Administration

Mitarbeiter Projekte Kategorien Abrechnungssatze

Satz hinzufigen... Sétze aktualisieren

Projekt = Mitarbeiter = Tatigkeit .| Giligab - Satz =
Testprojekt 2 Tester Timatheus' 14.06.2011 2000€
Semverwartung Tester Timatheus' 14.01.2014 35,00 €
Allgemeine Biiroarbeiten Tester Timotheus 01.01.2016 2500 €
Testprojekt Tester Timotheus ~ 19.03.2019 99.00 €

" i 19.03.2019 0.00€

Besprechung
Fehlersuche
Hardware Installation
Software Installation
Wartung

Die Stundensatze werden Mitarbeitern, Projekten und Tatigkeiten zugeordnet. Mit der Schaltflache
Satz hinzufiigen legen Sie einen neuen Eintrag an.

=E| flexRM Time 2.0 *
Abrechnungssatz EEP
Mitarbeiter: Tester Timotheus b
Projekt: = w
[ =
Stundensatz:
Abbrechen

Wenn Sie bei Mitarbeiter den Stern (*) auswahlen gilt der Eintrag fiir alle Mitarbeiter. Sollten fiir ein
Projekt sowohl ein Eintrag Stern (*) als auch ein Eintrag mit einem namentlich genannten Mitarbeiter
vorhanden sein, gilt flir den namentlich genannten Mitarbeiter dieser Eintrag, fur alle anderen
Mitarbeiter der Eintrag Stern (*). Alle Eintrdge werden mit einem Gltigkeitsdatum versehen.
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Den Abrechnungssatz sehen Sie in der Stundenauswertung und kdnnen ihn so ins Excel Gibertragen.

Sollten Sie nachtraglich Abrechnungssitze eingegeben haben, fiir einen Mitarbeiter und/oder ein
Projekt bei dem schon Stunden eingetragen wurden, konnen Sie dies mit dem Button Sdtze
aktualisieren aktualisieren. Dabei ist wichtig, dass Sie eine Auswahl treffen, z.B. ab wann der
Abrechnungssatz angepasst werden soll, oder fiir welchen Mitarbeiter. Steht die Auswahl auf Alle,
werden alle Datensatze in der Stundenerfassung mit den aktuellen Abrechnungssatzen versehen.

Aktualisieren Sie die Datensatze nicht, gelten die Stundensatze erst fir zuklinftig eingegebene Stunden.

=& flexRM Time 2.0 x
Abrechnungssitze aktualisieren E:P
Optionen
@ Alle
() Auswahl
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3.2.Stunden auswerten

Im Formular Stunden auswerten filtern Sie die erfassten Stunden nach verschiedenen Kriterien und
kénnen das  Ergebnis zur  Weiterbearbeitung an Excel oder einem anderen
Tabellenkalkulationsprogramm Utbergeben.

Stunden auswerten EE)
Filterkriterien
Mitarbeiter: [Tester Timotheus, it (netCADssrvice GmbH)) <] e i s EEINEER
Projekt: C.. 1% | g 4100| | 60|
Unterprojekt: % E
Leistungsphase: ~| % | S
Tatigkeit: ~| &1 E
Gewerk: I B T
Von/bis Datum: .| [] abgerechnete anzeigen X1
Stunden  Stundenbudget
Datum | Vorname | Nachname Firma Beginn Ende Dauer am Datum Position Bemerkun{
23.11.2018/Timotheus Tester netCADsenvice Gmb 08:00 12:00 04:00
20.11.2018 Timotheus  Tester netcaDservice Gmb 07:00 14:00 07:00
20.11.2018 Timotheus Tester netcADservice Gmb 14:00 15:00 01:00
20.11.2018 Timotheus Tester netCADservice Gmb 1500 16:00 01:00
20.11.2018 Timotheus Tester netcaDservice Gmb 16:00 17:00 01:00
14.11.2018 Timotheus Tester netcADservice Gmb 08:00 12:00 04:00
13.11.2018 Timotheus Tester netCADservice Gmb 08:00 12:00 04:00
03.10.2018 Timotheus Tester netCADservice Gmb 05:00 08:00 03:00,
10.01.2018 Timotheus Tester netcaDsenvice Gmb 08:00 16:00 08:00
05.12.2017 Timotheus Tester netCADservice Gmb 08:00 16:00 08:00
< »
Export -> CSV. Export > Bxcel SchlieBen

Filterkriterien

Im Bereich Filterkriterien definieren Sie, nach welchen Kriterien die Tabellen auf den Registerkarten
Stundenauswertung gefiltert werden. Es werden nur Stunden angezeigt, die den Berechtigungen des
angemeldeten Mitarbeiters entsprechen. Ebenfalls kénnen nur Projekt und Mitarbeiter ausgewertet
werden, fir die ebenfalls Berechtigungen vergeben worden sind.

Als Filterkriterium konnen auch Teile von Zeichenketten eingegeben werden. Die Eingabe von , 100"
filtert also beispielsweise die Projekthnummern ,, 1001 , 1003 usw.

Nach Angabe der Filterkriterien klicken Sie auf FILTERN. Mit den Buttons neben den Kriterien kénnen
Sie entweder einzelne Kriterien wieder aufheben oder alle gesamt indem Sie auf RESET klicken.

Das Hakchen bei abgerechnete anzeigen setzten Sie dann, wenn Sie alle Stunden fiir ein Projekt
angezeigt bekommen maochten, auch die Stunden, die bereits abgerechnet sind. Diese Abrechnung
nehmen Sie in der Stundenauswertung vor.

Infobereich

Rechts neben den Filterkriterien befindet sich ein Infobereich, in dem folgende Daten zur Filterauswahl
angezeigt werden:

. Gesamtstunden: Alle Stunden die auf das ausgewahlte Projekt, Unterprojekt, Leistungsphase,
Tatigkeit oder Gewerk, je nachdem wie viele Filterkriterien ausgewahlt wurden, aufgelaufen
sind.

. Gesamtkilometer: Zeigt die Summe aller Kilometer an, die in der Spalte Auto Kilometer

eingegeben wurden.
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Abgerechnete Stunden: Enthalt die Summe aller Stunden, die bereits abgerechnet wurden. Dazu
miussen die Spalten abgerechnet und am Datum Werte enthalten.

Abgerechnet in Prozent: Zeigt am wie viel Prozent der Gesamtstunden bereits abgerechnet
wurden.

Stundenauswertung

Im Register Stunden werden samtliche Stunden, die den Filterkriterien und Berechtigungen
entsprechen, aufgelistet.

Durch Doppelklick auf ein Feld der Spalte Datum, Nachname, Firma, Prj.-Nr. oder Projekt wird die
Tabelle dementsprechend auf- bzw. absteigend sortiert. In diesen Spalten kdnnen Sie keine Korrekturen
vornehmen. Mdochten Sie also z.B. ein Projekt umbuchen, kénnen Sie die nur unter Stunden erfassen

tun.

In den Spalten Unterprojekt bis Ziel der Fahrt konnen Sie Korrekturen vornehmen. In den Spalten
abgerechnet, am Datum, Position und Bemerkung konnen Sie selbst Eintragungen vornehmen.

Bedeutungen der Spalten:

abgerechnet: Tragen Sie hier die letztendlich abgerechneten Stunden ein. Dies kénnen Sie
manuell tun oder mit einem Doppelklick in die Zelle direkt die Stunden aus der Spalte Dauer
Ubernehmen. Durch einen Doppelklick erscheint folgendes Fenster

== flexRM Time 2.0 X

Bitte auswahlen E:]g

Andern Alle Andern Alle Lischen Abbrechen

Mit einem Klick auf dndern, andern Sie nur diese eine Zelle. Durch einen Klick auf Alle éndern,
werden die Zeiten der gesamten Spalte Dauer ibernommen. Mit Klick auf Alle Léschen werden
alle Werte der Spalte abgerechnet geléscht. Mit Klick auf Abbrechen wird die Funktion
abgebrochen.

am Datum: Tragen Sie hier das Rechnungsdatum ein. Nach diesem Feld wird mit dem
Filterkriterium abgerechnete anzeigen gefiltert. Auch hier ist ein Doppelklick moglich, es
erscheint der Kalender, in dem Sie das Datum auswahlen kdnnen. Durch einen Klick auf Alle
dndern wird das Datum fiir die gesamte Spalte ibernommen.

==] flexRM Time 2.0 X

Datum auswahlen E::Ej

> =
~| = [zo19
<

<

Mo Di Mi Do Fr Sa So

311 2 3 4 5 6
7 8 9 10111213
14 15 16 (1718 19 20
2122 23 24 25 26 27
282930311 2 3

456 7 8 9 10

Alle Andern Abbrechen

Position: Rechnungspositionen, diese kdnnen frei eingegeben werden.

h s W N e

Bemerkung: Bemerkung zur Abrechnung
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e Ziel der Fahrt: Hier kann ein Fahrziel eingegeben werden.

2] flexRM Time 2.0

Text eingeben

*

o

Andern

Alle Andern

Abbrechen

Diese Spalten werden nur angezeigt, wenn der angemeldete Mitarbeiter liber Administratorrechte

verflgt.

Export und Berichte

Durch Klick auf Export->Excel wird die gefilterte Stundenauswertung zur Weiterbearbeitung nach Excel
Ubergeben. Mit dem Button Export->CSV kénnen Sie eine CSV Datei erzeugen.

Definition CSV: Das Dateiformat CSV ist eine Textdatei zur Speicherung oder zum Austausch einfach
strukturierter Daten. In CSV-Dateien kénnen Tabellen oder eine Liste unterschiedlich langer Listen

abgebildet werden. Diese Datei kann in jeder beliebigen Tabellenkalkulation ge6ffnet werden.

Durch Klick auf Abrechnungsbericht wird die gefilterte Liste in einem Bericht mit den
Abrechnungssatzen ausgegeben. Der Bericht kann nicht mehr weiter bearbeitet werden.

3.3.Berichte ausgeben

Mit Hilfe dieses Auswahlfensters geben Sie
verschiedene Berichte fiir jeden Monat aus.

Sie erhalten eine Voransicht eines Berichtes,
wenn Sie auf Vorschau klicken oder auf einen
Bericht/Monat doppelklicken.

Bei einem Klick auf Ausgeben oder Doppelklick
auf ein Ausgabegerat wird der gewahlte Bericht
ausgegeben.

Wenn Sie Administratorrechte besitzen kénnen
Sie in der obersten Combobox einen
Mitarbeiter wahlen, mit dessen Daten der
Bericht erstellt werden soll.

Im unteren Feld kénnen Sie das Ausgabegerat
(z.B. Drucker) auswahlen.

= flexRM Time 2.0 X
Berichtausgabe E::P
fiir Mitarbeiter: |Tester Timotheus, tt (netCADservice GmbH) ~ |
Berichte: fiir Monat:

November 2018
Oktober 2018
Januar 2018
Dezember 2017
Mérz 2013
September 2012

Stundenaufstellung (ohne Projekte)
Fahrkilometer

Fahrkilometer mit Tatigkeitsbeschreibung
Stundenliste (mit Projekten)

Stundenliste (mit Projekten, nur Kiirzel)
Stundenliste kurz (Dauer, Projekt, Tatigkeit)
Ubersicht, Bearbeiter --> Projekte
Ubersicht, Projekte --> Bearbeiter

Ausgabegerdt:

Microsoft XPS Document Writer ~
Microsoft Print to PDF

KONICA MINOLTA PS Color Laser Class Driver

Foxit Reader PDF Printer

Fax

Canon Mx520 series Printer WS N
Schliefen

Ausgeben Vorschau
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Je nach Benutzerrecht sehen Sie nur eine bestimmte Anzahl von Berichten:

Administrator Alle Berichte

Fahrkilometer

Stundenliste kurz

Gruppenleiter Stundenaufstellung (ohne Projekte)

Fahrkilometer mit Tatigkeitsbeschreibung
Stundenliste (mit Projekten)
Stundenliste (mit Projekten, nur Kirzel)

Fahrkilometer

Benutzer Stundenaufstellung (ohne Projekte)

Fahrkilometer mit Tatigkeitsbeschreibung

Berichtsarten

Hier erhalten Sie einen Uberblick dariiber, welche Berichte welche Informationen enthalten:

Stundenaufstellung (ohne Projekte)

Eine reine Ubersicht der gearbeiteten Stunden fiir den
ausgewadhlten Mitarbeiter und den ausgewahlten Monat

Fahrkilometer

Zeigt Fahrkilometer pro Mitarbeiter und Monat an.
Aufgeteilt nach Projekt, Ziel und Kilometeranzahl. Enthalt
Summe der Kilometer

Fahrkilometer mit
Tatigkeitsbeschreibung

Wie oben mit Tatigkeitsbeschreibung

Stundenliste (mit Projekten)

Zeigt die gearbeiteten Stunden nach Tagen, Projekten und
Tatigkeitsbeschreibungen an. Sondertage (wie Sonn- und
Feiertage) werden hervorgehoben. Filterbar nach
Mitarbeiter und Monat

Stundenliste (mit Projekten, nur
Kirzel)

Wie oben, nur mit Projektkirzel

Stundenliste kurz

Wie oben, nur Zusammenfassung. Beinhaltet Dauer,
Projekt und Tatigkeitsbeschreibung

Ubersicht, Bearbeiter = Projekte

Zeigt an, welcher Mitarbeiter wie viele Stunden fiir ein
Projekt gearbeitet hat. Auswahlbar nach Monat. Es
werden alle Mitarbeiter aufgelistet.

Ubersicht, Projekte = Bearbeiter

Zeigt alle Projekte an, fir die im ausgewahlten Monat
Stunden eingetragen wurden.

Bitte beachten Sie, dass Sie fiir die Berichte andere Mitarbeiter Auswertungsberechtigter sein missen.

3.4.Replikate

Das Arbeiten mit Replikaten ist ab der Access Runtime 2013 nicht mehr moglich. Diese Option wurde
somit aus der Stundenerfassungssoftware entfernt. Als Alternativen kénnten Sie die Stunden tber
eine VPN Verbindung, den TeamViewer oder einer Remotedesktopverbindung eintragen.

3.5.Export als Gruppenleiter

Flr den Export ins Excel oder als CSV Datei werden zukiinftig Gruppenleiter Rechte bendtigt.
Benutzerrechte reichen nicht aus, um den Export durchzufiihren. Die Rechte kénnen Sie in der
Administration unter Mitarbeiter einstellen. Gehen Sie bei den einzelnen Mitarbeitern auf bearbeiten

und wahlen Sie Gruppenleiter aus.
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4. FAQ

4.1.Installation

Wie kann ich den Pfad zur Datenbank am Client nachtraglich dndern?

Den Pfad zur Datenbank kénnen Sie in der Config.ini anpassen. Diese finden Sie in dem Ordner
C:\ProgramData\netCADservice\flexRM\time. Unter Umstdanden missen Sie den Ordner erst sichtbar
machen. Dies kdnnen Sie im Windows Explorer unter ,Ansicht’, ,Versteckte Elemente’ tun, indem Sie
das Hakchen dort setzen.

Offnen Sie die Datei Config.ini mit dem Editor. Geben Sie dann in der Zeile DatabaseDir und
LanguageDir den richtigen Pfad zur Datenbank an und speichern Sie Ihre Eingaben.

Wie kann ich den Pfad zur Datenbank am Server nachtraglich andern?

Den Pfad zur Datenbank kdnnen Sie in der appsettings.json anpassen. Diese finden Sie in dem Ordner
C:\Program Files\flexRM time\Server. Offnen Sie die Datei appsettings.json mit dem Editor.
Priifen Sie ganz unten in der Datei unter Source, welcher Pfad dort eingestellt ist:

appsettings - Editor =|oFx

Format Ansicht ?

<YXJ1bW11e3NkZXIzY2hswixzc2VsbMOkbmdleg==",

ser};Initial Catalog={Databaselame};Persist Security Info=no;User ID=;Password=",
MRz N R ELERRL s - \ \ Freigaben\\Daten\\Datenbanken\\Stundenerfassung\\netCADservice\\flexRMTimeDB.accdbH

Sollten Sie den Pfad dndern, weil es beispielsweise nicht der Richtige ist, beachten Sie bitte, dass hier
die Pfadangaben immer mit zwei / einzugeben sind.

Der Client erhilt keine Verbindung zum Server. Wie kann ich den Servernamen priifen und ggf.
andern?

Um zu prifen, ob bei der Installation der richtige Server angegeben wurde, 6ffnen Sie bitte die Datei
flexRM_Time.exe.config mit dem Editor. Diese finden Sie im Installationsordner, normalerweise unter
C:\Program Files\flexRM time\Client, auRer Sie haben einen anderen Installationspfad definiert.
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_| flexRM_Time.exe.config - Editor

Datei Bearbeiten Format Ansicht 7
<?xml version="1.8" encoding="utf-8"?>
<configuration>
<configSections>
<section name="log4net™ type="loganet.Conftig.Log4NetConfigurationSectionHandler, log4n
</configSections>
<startup>
<supportedRuntime version="v4.0" sku=".NETFramework,Version=v4.6.1" />
</startup>
<appSettings>
<add key="ServiceInfosServiceurl"” value="http://Servername:53002"/>
<add key="ServiceInfosBaseRoute" value="/flexRM/information/api/v1/" />
<add key="ComponentsInfos” value="componentsinfos"” />

<add key="AuthenticationsServiceuUrl™ value="http://Servername:53002"/>
<add key="AuthenticationBaseRoute"” value="/flexRM/auth/api/v1/" />
<add key="LogInRoute" value="login" />

<add key="RefreshLogInRoute" value="refresh” />

<add key="OptionsServiceUrl" value="http://Servername:53e02"/>
<add key="OptionsBaseRoute"” value="/flexRM/options/api/vi/" />
<add key="GetOptionRoute" value="flexrm/{optionname}?defaultvalue={defaultvalue}” />

<add key="CaptureServiceurl™ Value="http://Servernameh539@2"/}
<add key="CaptureBaseRoute"” value="/flexRM/time/capture/api/v1/" />

In den entsprechenden Zeilen muss unter Servername der richtige Name oder die IP-Adresse des
Servers stehen. Bitte andern Sie dies ggf. ab und speichern Sie lhre Eingaben.

Erstellung einer Windows Firewall Regel fiir den freigegebenen Port

e  Gehen Sie in der ,,Systemsteuerung” auf ,,Windows Firewall“ oder ,, Windows Defender Firewall”.

e  Offnen Sie , Erweiterte Einstellungen®.

|ll

e  Gehen Sie zu ,Eingehende Regeln” und dann auf ,Aktionen”, ,Neue Rege
e Wahlen Sie bei Regeltyp: Port aus:

Welchen Regeltyp mochten Sie erstellen?

—~
Q

Regel. die die Verbindungen fur ein Programm steuert
@ Port

Regel. die die Verbindungen fir einen TCP- oder UDP-Port steuert.
() Vordefiniert -

"Wiedergabe auf Gerat"-Funktionalitat

Reqgel. die die Verbindungen fur einen Windows-Vorgang steuert
(O Benutzerdefiniert

Benutzerdefinierte Regel

e Wahlen Sie TCP aus und schreiben Sie den Port 53002 hinein:

Betrifft diese Regel TCP oder UDP?

® TCP
) ubpP

Gilt diese Regel fiir alle lokalen Ports oder fur bestimmte lokale Ports?

() Alle lokalen Ports
(®) Bestimmte lokale Ports: |53002
Beispiel: 80, 443, 5000-5010
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e Diese Einstellung bleibt auf ,Verbindung zulassen:

Welche Aktion soll durchgefuhrt werden, wenn eine Verbindung die angegebenen Bedingungen
erfult?

(@) Verbindung zulassen
Dies umfasst sowohl mit IPsec geschitzte als auch nicht mit IPsec geschutzte Verbindungen.

() Verbindung zulassen. wenn sie sicher ist
Dies umfasst nur mithilfe von IPsec authentifizierte Verbindungen. Die Verbindungen werden
mit den Einstellungen in den |Psec-Eigenschaften und regeln im Knoten
"Verbindungssicherheitsregel” gesichert.

() Verbindung blockieren

e Entfernen Sie im nichsten Fenster das Hiakchen bei ,Offentlich”:

Wann wird diese Regel angewendet?

Domane
Wird angewendet, wenn ein Computer mit der Firmendomane verbunden ist.

Privat

Wird angewendet, wenn ein Computer mit einem privaten Netzwerk (z.B. zu Hause
oder am Arbeitsplatz) verbunden ist.

[] Offentlich
Wird angewendet, wenn ein Computer mit einem offentlichen Netzwerk verbunden ist.

e  Geben Sie als Name flexRM time ein und klicken Sie auf fertigstellen. Die Regel wird nun angelegt.

e Suchen Sie die Regel in der Liste und 6ffnen Sie mittels der rechten Maustaste die Eigenschaften zu

der Regel.
e Prifen Sie unter ,Ports und Protokolle” ob der Port drin steht:

Eigenschaften von flexRM time -

| Allgemein | Programme und Dienste I Remotecomputer
Protokolle und Ports | Bersich I Erweitert I Lokale Prinzipale I Remotebenutzer

Protokolle und Ports

s Protokoltyp: [Tcr v

Protokolinummer:

1)
<>

Lokaler Port: | Bestimmte Ports hd |
[52002 |
Beispiel: 80, 443, 5000-5010

Remoteport: |A|Ie Ports b |

Beispiel: 80, 443, 5000-5010

ICMP-Einstellungen:

e Im Register Programme und Dienste wahlen Sie bitte das Dienstprogramm aus. Im Regelfall ist dies

folgender Pfad: C:\Program Files\flexRM time\Server\flexRM_time_service.exe
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Eigenschaften von flexRM EntityService - Host x

Protokolle und Ports  Bereich  Erweitert  Lokale Prinzipale = Remotebenutzer
Allgemein Programme und Dienste Remotecomputer
Programme
@ (O Alle Programme. die die angegebenen Bedingungen erfullen
(@ Dieses Programm:
C:\program files\flexrm service\demo_lol| | Durchsuchen. ..

Anwendungspakete
Geben Sie die Anwendungspakete an, auf

"‘,, die sich diese Regel bezieht. Iis s

Dienste

1_;,"& . bﬁ:;%n Sie die Dienste an. die diese Regel Ennstellungen.
¥

Depots

(® Alle Depots, die die angegebenen Bedingungen erfiillen

\L () Dieses Depot:

e  Prifen Sie unter , Erweitert”, ob die Einstellungen folgendermalien lauten:

Eigenschaften von flexRM time -

| Allgemein I Programme und Dienste I Remotecomputer |
| Protokolle und Ports I Bereich | Erwettert | Lokale Prinzipale I Remotebenutzer |

Profile
! | Geben Sie die Profile an, fir die diese Regel gilt.
=F Domane
Privat
[ Offentlich
Schnittstellentypen
T Geben Sie die Schnittstellentypen an, fir
‘ die diese Regel angewendet wird. SRR
Edgeausnahme

- Die Edgeausnahme emidglicht dem Computer das Zulassen
— nicht angeforderter, eingehender Pakete, die Gber ein
Edgegerat ubertragen wurden, beispielsweise ein MAT-Router
{Metwork Address Translation) oder eine Firewall.

|Edgeau5nahme blockieren "

Der Empfang von nicht angeforderttem Datenverkehr aus
dem Intemet dber ein NAT-Gerat fur Edge wird fur
Anwendungen verhindert.

e Prifen Sie unter , Erweitert”, ob die Einstellungen folgendermalien lauten:

Eigenschaften von flexRM time -
Allgemein | Programme und Dienste | Remotecomputer

Protokolle und Ports | Bersich | Erweitert I Lokale Prinzipale I Rematebenutzer

Lokale |P-Adresse
® Beliebige IP-Adresse

() Diese IP-Adressen:

Remote-|P-Adresse
B ® Belichige IP-Adresse
- () Diese |P-Adressen:

e Bestdtigen Sie mit OK. Die Regel ist nun angelegt und flexRM time sollte laufen.
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Wie kann ich den Dienst am Server starten?

Den Dienst flexRM time finden Sie in der Verwaltung unter Dienste. Dort kdnnen Sie ihn auch starten,
falls notig.

4.2.Anwendung

Wieso kann ich mich nicht anmelden?
Folgende Griinde kénnen fir eine fehlgeschlagene Anmeldung verantwortlich sein:

e Bei der Anmeldung gilt die Gro3- und Kleinschreibung sowohl bei dem Benutzernamen, als
auch bei dem Kennwort zu beachten. Ansonsten gibt flexRM die Meldung zuriick, dass die
Benutzernamen falsch sind.

e AuBerdem muss der Dienst flexRM time am Server laufen, sonst ist eine Anmeldung fiir den
Bereich Stunden erfassen nicht méglich. Die Benutzer werden hierbei tiber besagtem Dienst
gesteuert. Der Bereich Verwaltung nutzt diesen Dienst nicht, deshalb kann es sein, dass Sie
sich weiterhin in der Verwaltung anmelden kénnen, im Bereich Erfassen jedoch nicht.

Bitte priifen Sie auf dem Server unter Verwaltung — Dienste ob der Dienst installiert ist und
gestartet wurde. Starten Sie ihn ggf.

e Ein dritter Grund wieso die Anmeldung nicht funktioniert, konnte eine fehlende Firewall
Regel am Server sein. Wie Sie diese erstellen finden Sie in den FAQs unter 4.1 Installation -
Erstellung einer Firewall Regel fiir den freigegebenen Port.

Wie kann ich in der Administration die Stunden der Mitarbeiter fiir das laufende Jahr andern?

In flexRM time Verwaltung kénnen die Arbeitszeiten und -tage der Mitarbeiter organisiert und
gedndert werden. Gehen Sie dazu in das Register Mitarbeiter und wahlen Sie oben rechts im Drop-
Down Menii ,Arbeitstage’ aus.

In der ersten Spalte sehen Sie die Arbeitstage pro Monat, in der Zweiten, die tagliche Arbeitszeit. Hier
kénnen Sie fiir das laufende Jahr die Anderungen vornehmen.

Werden Ihnen nicht alle Monate angezeigt, gehen Sie bitte in den Bereich flexRM time Erfassen fir
den entsprechenden Mitarbeiter (Achtung! Evtl. Anmeldung mit den Logindaten des Mitarbeiters
erforderlich) und wahlen Sie fir jedes Monat einmal ein Datum aus. Sie miissen keine Stunden
eingeben oder die Eingabe direkt aktivieren. Es reicht, wenn Sie einen Tag im Monat anklicken. Dann
sind die Monate in der Administration sichtbar.

Warum gibt es im Bereich Erfassung die Auswahl zwischen ,Speichern und ,Speichern/Neu‘?

Diese beiden Optionen sollen das Arbeiten mit flexRM time erleichtern. Steht der Meniipunkt auf
,Speichern/Neu’ wird automatisch der Eingabebereich erneut geéffnet, sobald man einen Datensatz
speichert. So kann sofort mit der nachsten Stundeneingabe begonnen werden. Dies eignet sich
besonders, wenn mehrere Datenséatze pro Tag hintereinander erfasst werden.

Mochten Sie nicht, dass der Eingabe-Bereich automatisch wieder freigeschalten wird, kdnnen Sie im
Meni oben auf ,Speichern’ umstellen. Somit wird nach jeder Stundeneingabe, die gespeichert wurde
der Eingabe-Bereich gesperrt und ermoglicht es lhnen einen anderen Tag oder Monat auszuwahlen.
Diese Option ist zu empfehlen, wenn Sie nur einen Datensatz pro Tag eingeben und dann zum
nachsten Tag wechseln mdéchten.
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